CONSILIUL #-2\. DIRECTIA GENERALA
JUDETEAN 2N DE ASISTENTA SOCIALA
MURES DOASEE  $I PROTECTIA COPILULUI

Mures’

BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea postului contractual vacant de
INSPECTOR DE SPECIALITATE I.

pe durata nedeterminata

. LEGEA nr.448/2006 (*republicata*) privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap - cu modificarile si completarile ulterioare;
. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile

ulterioare;

3. Legea nr.98 /2016 privind achizitiile publice;

. H.G. nr.395/2016 privind normele metodologice de aplicarea legii achizitiilor

publice in Romania;

5. Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Ordinul Ministrului Finantelor nr.1140/2025 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
bugetare (NORME METODOLOGICE din 14 iulie 2025 privind angajarea, lichidarea,

ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare)
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pentru ocuparea postului contractual vacant de
INSPECTOR DE SPECIALITATE I.

pe durata nedeterminata

. Legea nr. 448/2006, privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
cu modificarile si completarile ulterioare;
Capitolul Il, Drepturile persoanelor cu dizabilitati;
. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice:
e Principii si reguli bugetare - Capitolul Il, Sectiunea 1, art. 8-15;
o Executia bugetara - Capitolul lll, Sectiunea a 4-a, art. 47-61;
e Finantele institutiilor publice - Capitolul 1V, art. 62-70.

. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

o Capitolul | - Dispozitii generale: art. 1-3;

e art. 7 - praguri valorice si modalitati de atribuire;

Capitolul Ill - Modalitati de atribuire, Sectiunea 1 - Procedurile de atribuire, Paragraful 1 -
Aplicarea procedurilor de atribuire: art. 68;

. H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare:

Capitolul Il din Anexa - Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice, SECTIUNEA 1
Etapele procesului de achizitie publica: art. 8-15.
. Legea contabilitatii nr. 82/1991- republicata:
e Capitolul Il. Organizarea si conducerea contabilitatii;
o Capitolul Ill. Registrele de contabilitate;
e Capitolul IV. Situatii financiare

6. Ordinul ministrului finantelor nr. 1.140/2025, cu modificarile si completarile ulterioare -
NORME METODOLOGICE din 14 iulie 2025 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor bugetare:

e Capitolul | - Dispozitii generale;

e Capitolul Il - Angajarea cheltuielilor;

e (Capitolul lll - Lichidarea cheltuielilor;

e Capitolul IV - Ordonantarea cheltuielilor;
e (Capitolul V - Plata cheltuielilor.
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Atributii - INSPECTOR DE SPECIALITATE I.

o Intocmeste si gestioneaza documentele financiar-contabile si administrative aferente activitatii
serviciului, potrivit competentelor stabilite.

e Verifica existenta si corectitudinea documentelor justificative care stau la baza operatiunilor
economico-financiare.

e Asigura circuitul documentelor financiar-contabile si administrative, potrivit procedurilor interne.

o Intocmeste situatii, centralizatoare, referate, note si alte documente necesare desfasurarii
activitatii serviciului.

e Participa la intocmirea documentelor privind necesarul de bunuri, servicii si materiale necesare
functionarii serviciului social.

o Tntocmeste sau sprijind intocmirea referatelor de necesitate, in functie de atributiile stabilite si
de necesitatile identificate la nivelul serviciului.

e Participa la activitatile de planificare si pregatire a achizitiilor publice, prin furnizarea
informatiilor si documentelor necesare compartimentului de achizitii publice.

e Furnizeaza date si informatii necesare pentru estimarea valorii achizitiilor si pentru elaborarea
documentelor aferente achizitiilor publice.

e Participa, in limita competentelor, la intocmirea documentelor necesare derularii achizitiilor
publice si a achizitiilor directe.

e Urmareste, in limita competentelor, derularea contractelor de achizitie publica aferente
necesitatilor serviciului si informeaza superiorul ierarhic cu privire la eventualele neconformitati.

e Participa la intocmirea si verificarea documentelor aferente fazelor executiei bugetare -
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, in conformitate cu atributiile stabilite.

e Verifica documentele necesare pentru efectuarea operatiunilor de angajare, lichidare,
ordonantare si plata a cheltuielilor.

e Tine evidenta documentelor si operatiunilor aferente activitatii serviciului, in limita
competentelor stabilite.

e Participa la intocmirea situatiilor privind executia bugetara si necesarul de
credite/bunuri/servicii, atunci cand acestea sunt solicitate.

e Participa la inventarierea bunurilor si valorilor aflate in administrarea serviciului si la intocmirea
documentelor aferente.

e Verifica, in limita competentelor, concordanta dintre bunurile/serviciile receptionate si
documentele care stau la baza achizitiei acestora.

e Participa la intocmirea documentelor privind receptia bunurilor si serviciilor furnizate pentru
desfasurarea activitatii serviciului.

o Intocmeste situatii si rapoarte privind activitatea economico-administrativd a serviciului, la
solicitarea superiorului ierarhic.

e Colaboreaza cu Serviciul financiar-contabilitate, Serviciul investitii, achizitii publice si celelalte
structuri din cadrul DGASPC pentru solutionarea problemelor economice si administrative ale
serviciului.

e Respecta prevederile legislatiei financiar-contabile, ale legislatiei privind achizitiile publice si ale
normelor privind executia bugetara aplicabile activitatii desfasurate.

e Respecta procedurile operationale si instructiunile interne aplicabile activitatii.

e Asigura pastrarea si arhivarea documentelor aflate in responsabilitatea sa, potrivit prevederilor
legale.

e Respecta confidentialitatea datelor si informatiilor la care are acces in exercitarea atributiilor de
serviciu.

e Respecta normele privind securitatea si sanatatea in munca, prevenirea si stingerea incendiilor si
situatiile de urgenta.

o Indeplineste si alte atributii stabilite de seful ierarhic, in limita competentelor si
responsabilitatilor corespunzatoare functiei.



